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ПОЛОЖЕНИЕ 

О НАУЧНО-ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ ЦЕНТРЕ ИТЭБ РАН 

 

Учебно-образовательный центр Института теоретической и экспериментальной 

биофизики РАН был создан в соответствии с Постановлением Бюро Отделения физико-

химической биологии РАН № 4 от 19 марта 1998 г. и решением Ученого совета института и 

утвержден приказом директора № 140/к от 22.05.1998 г. 

В связи с изменением структуры института, приказом директора ИТЭБ РАН № 81/к от 

30 марта 2006 г. учебно-образовательный центр реорганизован в Научно-образовательный 

центр (НОЦ) ИТЭБ РАН. 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Научно-образовательный центр (далее - Отдел) является базовым структурным 

подразделением Федерального государственного бюджетного учреждения науки Института 

теоретической и экспериментальной биофизики Российской академии наук (ИТЭБ РАН) 

(далее - Институт, ИТЭБ РАН). 

1.2. Отдел представляет собой организационную форму интеграции науки и образования.  

1.3. НОЦ ИТЭБ РАН действует в соответствии с Уставом ИТЭБ РАН и в своей деятельности 

руководствуется: 

• законодательством и постановлениями Правительства Российской Федерации по 

вопросам образовательной деятельности учреждений высшего образования; 

• нормативными документами Министерства образования и науки Российской 

Федерации, регламентирующими подготовку научных кадров высшей квалификации 

в академических институтах и регулирующими сферу дополнительного 

профессионального образования, а также другими государственными нормативными 

документами; 

• приказами директора ИТЭБ РАН, рекомендациями Учёного совета, правилами 

внутреннего трудового распорядка ИТЭБ РАН и др. локальными актами института. 
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1.4. Отдел создается и ликвидируется приказом директора Института. 

1.5. В своей деятельности НОЦ подчиняется заместителю директора Института, который 

курирует образовательное направление работы. 

1.6. Отдел возглавляет заведующий, на должность которого назначается лицо, имеющее 

высшее образование.  

1.7. Должностные обязанности, права и ответственность каждого работника Отдела 

устанавливаются должностными инструкциями, которые согласуются с заведующим Отдела и 

утверждаются директором Института. 

1.8. Отдел взаимодействует со структурными подразделениями Института, организациями и 

учреждениями в различных формах по вопросам деятельности Отдела, если это необходимо для 

решения задач и функций, возложенных на Отдел. 

1.9. Для обеспечения учебно-методической работы при НОЦ создаются Учебно-

методические Советы (УМС) один по направлению аспирантуры, другой - по направлению 

дополнительного профессионального образования (ДПО).  
 

2. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ НОЦ ИТЭБ РАН 

НОЦ ИТЭБ РАН создан в целях:  

• организации подготовки научных кадров высшей квалификации в рамках 

государственного задания ИТЭБ РАН; 

• организации образовательной деятельности ИТЭБ РАН по реализации 

дополнительных профессиональных программ - программ повышения квалификации 

и программ профессиональной переподготовки; 

• привлечения научного потенциала ИТЭБ РАН к непосредственному участию в 

образовательном процессе на регулярной основе;  

• организации участия студентов и аспирантов вузов в фундаментальных и прикладных 

исследованиях по тематике ИТЭБ РАН. 

Основными задачами Отдела являются: 

2.1. Организационное и учебно-методическое обеспечение подготовки научных кадров 

высшей квалификации в аспирантуре ИТЭБ РАН по группе научных специальностей 1.5 

«Биологические науки». 

2.2. Организация и учебно-методическое обеспечение образовательной деятельности по 

программам ДПО - программам повышения квалификации и программам профессиональной 

переподготовки в Институте. 

2.3. Участие в реализации образовательных программ высшего образования на основе 

договоров о сетевом образовании и договоров с ВУЗами о практической подготовке 

студентов. 

2.3. Обучение студентов, аспирантов, слушателей на материально-технической базе ИТЭБ 

РАН в процессе научно-исследовательской деятельности. 

2.4. Разработка образовательных программ по новейшим разделам биофизики и 

биомедицины, создание необходимых учебно-методических материалов для обеспечения 

образовательного процесса. 

2.5. Участие в организации совместных научных исследований сотрудников ИТЭБ РАН и 

преподавателей высших учебных заведений РФ. 
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2.6. Внедрение в образовательный процесс новейших результатов научных исследований. 

2.7. Популяризация научных достижений сотрудников ИТЭБ РАН среди школьников и 

студентов. 
 

3. ПРИНЦИПЫ ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ НОЦ 

3.1. В штатный состав Отдела включаются преподаватели, осуществляющие 

образовательную деятельность (чтение лекций, подготовку рабочих программ дисциплин, 

контроль результатов усвоения материала, текущую и итоговую аттестацию и т.п.) и 

работники, обеспечивающие организацию образовательного процесса (заведующий 

аспирантурой, методист и др.). 

3.2. Заведующий Отделом осуществляет текущее и перспективное планирование 

деятельности НОЦ, готовит сведения для отчетов ИТЭБ РАН по образовательным услугам, 

составляет ежегодный отчет о работе НОЦ и курирует вопросы представления информации 

об образовательной деятельности в ИТЭБ РАН по запросам вышестоящих организаций и в 

федеральные информационные системы. 

3.3. Заведующий аспирантурой организует процесс подготовки аспирантов в ИТЭБ РАН в 

соответствии с требованиями ФГОС ВО и ФГТ, обеспечивает эффективную работу 

приемных и экзаменационных комиссий, готовит проекты приказов и документов по 

назначению стипендии аспирантам, приему на обучение, переводу, отчисления, 

предоставления академического отпуска и других моментов обучения в аспирантуре. 

3.4. Методист осуществляет учебно-организационное сопровождение обучения, 

прохождения практики и проведение научных исследований студентами ВУЗов в 

лабораториях и подразделениях ИТЭБ РАН согласно своей должностной инструкции. Он 

контролирует организацию обучения по образовательным программам РОСБИОТЕХ 

Пущинского филиала на базе ИТЭБ РАН. 

3.5. Главный специалист НОЦ организует образовательный процесс по программам 

дополнительного профессионального образования, обеспечивает учебно-методическое 

обеспечение ДПО, готовит проекты приказов и оформляет прием, отчисление обучающихся, 

осуществляет выдачу документов о квалификации лицам, завершившим обучение по 

программам дополнительного образования, оформляет другие документы согласно 

локальным нормативным актам по дополнительному профессиональному образованию в 

Институте. 

3.6. НОЦ ведет свою страницу на сайте ИТЭБ РАН в сети Интернет, на которой создается 

информационно-образовательная среда, предназначенная для информирования студентов, 

аспирантов, преподавателей и сотрудников ИТЭБ РАН о всех сторонах и событиях 

образовательной деятельности, а также для представления возможностей образования на 

базе ИТЭБ РАН широкой аудитории в рекламных целях. Контроль за наполнением сайта 

НОЦ осуществляет заведующий НОЦ. 

 

4. ПРАВА ОТДЕЛА 

4.1. Сотрудники НОЦ имеют право: 

• получать поступающие в Институт документы и иные информационные материалы по 

своему профилю деятельности для ознакомления, систематизированного учета и 

использования в работе; 

• запрашивать и получать от руководства Института и руководителей структурных 

подразделений информацию, необходимую для выполнения возложенных на Отдел 

задач и функций; 
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4.2. Заведующий НОЦ имеет право: 

• вносить предложения руководству Института по повышению квалификации, 

поощрению и наложению взысканий на работников Отдела; 

• подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции. 

 

5. ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

5.1. В целях совершенствования деятельности НОЦ и при изменении нормативных 

документов в настоящее Положение могут вноситься изменения и дополнения, которые 

вводятся в действие приказом директора Института. 

 

 


